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4. 調達情報を確認する 

2種類の方法で、調達情報を確認できます。 

• 検索条件を設定して、調達ポータルに登録されている調達情報を確認します。 
• 検索条件を登録して、該当する調達情報の通知を受け取ります。 

4.1 調達情報を検索する 

調達ポータルに登録されている調達情報を検索して、詳細を確認できます。 
検索結果から政府電子調達（GEPS）に遷移して、入札業務や契約業務を実施できます。入札業務や契約業務
を実施するときは、電子証明書またはマイナンバーカードでログインする必要があります。 
ログインしている場合は、直近に参照した調達情報が画面に表示されます。 
本機能を操作できる利用者については、「利用者ごとに操作できる機能」を参照してください。 

1 調達ポータル（https://www.p-portal.go.jp）のトップページにアクセスします。 

2 画面を下へスクロールし、［調達情報検索］をクリックします。 

 

「調達情報の検索」画面が表示されます。 
調達ポータルにログインしている場合は、「検索条件」の下に 7 日以内に参照した調達情報が表示され
ます。 
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3 検索条件を設定します。 

 

 
入力項目 説明 

案件分類 公開中の調達案件すべてを対象にするか、自社が落札した調達案件に絞り込むかを
選択します。 
［自社が落札した調達案件］は、ログイン時のみ選択できます。 

調達種別 調達種別を選択します。［選択］をクリックし、該当する種別を選択してください。 

分類 分類を選択します。 

調達機関 調達機関を選択します。［選択］をクリックし、機関名と所在地を選択してください。 

品目分類 品目分類を選択します。［選択］をクリックし、該当する品目分類を選択してくださ
い。 

公開開始日 公開開始日を指定します。本日以前の日付を指定してください。 

公開終了日 公開終了日を指定します。公開開始日以降の日付を指定してください。 

調達案件名称 調達案件名称を 254文字以内で入力します。 
類義語含まない︓複数のキーワードをスペース（空白）で区切って入力すると、すべ
てのキーワードを含む調達案件名称を検索します。 
類義語含む︓入力したキーワードと、キーワードの類義語を含んだ調達案件名称を検
索します。 

調達案件番号 調達案件番号を半角 19文字以内で入力します。 
調達案件番号を部分一致で検索するため、先頭の 0 は省略できます。 
（例︓「0000000000000001234」の場合は「1234」と入力します。） 
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4 ［検索］をクリックします。 

検索結果が表示されます。 

5 検索結果を確認します。 

 

 
ボタン名 説明 

［公示本文］ 
［訂正公告］ 
［取消公告］ 

資料提供招請、意見招請、調達実施案件公示、落札実績に関する公示（訂正、
取消を含む）が存在する場合に表示されます。 
各ボタンをクリックすると、「調達情報の詳細」画面へ遷移し、詳細を確認できます。該
当の調達情報の公開終了日が過ぎている場合、ボタンがグレーアウトされます。詳細
の確認はできません。 

［入札］ 調達実施案件公示が公開中であり、調達案件番号が表示されている場合に表示さ
れます。 
クリックすると、政府電子調達（GEPS）に遷移し、入札業務を実施できます。 

［契約］ ログインしているユーザーが落札した調達案件の場合に表示されます。 
クリックすると、政府電子調達（GEPS）に遷移し、契約業務を実施できます。 

 

 • 「調達案件番号」は政府電子調達（GEPS）で調達される案件のみ表示されます。 
• 検索条件で「類義語含む」を選択した場合は、入力したキーワードと類義語がハイライト表示されます。 

 
  

メモ 
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4.1.1 調達情報の詳細画面 

［公示本文］、［訂正公告］または［取消公告］をクリックすると、詳細画面が表示されます。 
クリックするボタンによって、表示される内容は異なります。 

 
 
No. 名称 説明 

1 調達資料 リンクが表示されます。クリックすると、政府電子調達（GEPS）に遷移し、調達資料をダウンロード
できます。 

2 入札 クリックすると、政府電子調達（GEPS）に遷移し、入札業務を実施できます。 
 
  

1 

2 
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4.2 Searching for Procurement Information 

You can search for procurement information registered to the Procurement Portal and 
confirm the details. You can search for procurement information even without becoming a 
registered user. 
If you log in to the Procurement Portal, procurement information that you recently browsed 
appears on screen. 
If you log in with a digital certificate or My Number Card, you can move from the list of search 
results to the Government Electronic Procurement System (GEPS) to do bidding tasks and 
contract-related tasks. 

1 On the top page of the Procurement Portal (https://www.p-portal.go.jp), 
click [Search of Procurement Information]. 

 

The "Search of Procurement Information" screen appears. 
While you are logged in to the Procurement Portal, the procurement information 
that you browsed in the last 7 days is displayed under "Search conditions". 
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2 Set the search conditions. 

 

 
Input item Description 

Condition of 
Procurement 
Information 

Choose whether to target all open procurement contracts or to 
refine your search to just those procurement contracts on which 
your company has successfully bid. 
You can choose "Procurement information which your company 
won a bid" only when you are logged in. 

Kind of procurement Choose a kind of procurement. Click [Choice], then choose a 
suitable kind. 

Category Choose a category. 

Procurement Facilities Choose procurement facilities. Click [Choice], then choose the 
facilities and prefecture. 

Products Choose products. Click [Choice], then choose products. 

Start of publishing date Specify the start of publishing date. Specify a date prior to today's 
date. 

End of publishing date Specify the end of publishing date. Specify a date after the start of 
publishing date. 

Name of procurement Input up to 254 characters for the names of procurement. 

Procurement No. Input up to 19 characters for the procurement number. 
The leading zeros can be omitted to search for partial matches of 
procurement numbers. 
For "0000000000000001234", input "1234". 
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3 Click [Search]. 

The list of search results appears. 

4 Check the list of search results. 

 

 
Button name Description 

[Public notice] 
[Correct] 
[Cancel] 

Displayed when there is a notice (including corrections and 
cancellations) related to notice of request for submission of 
materials, notice of request for comments, procurement 
implementation proposal public announcement, or records of 
successful bids. 
Clicking on these buttons takes you to the "Details of Procurement 
Information" screen, where you can confirm the details. If the end of 
publishing date of particular procurement information has passed, 
then the buttons are grayed out. Details cannot be confirmed. 

[Bid] This is displayed if a procurement implementation proposal public 
announcement has been published, and if a procurement number is 
displayed. 
Click to move to the Government Electronic Procurement System 
(GEPS) to be able to do bidding tasks. 

[Contract] Displayed when a procurement contract is successfully bid by a 
user that is logged in. 
Click to move to the Government Electronic Procurement System 
(GEPS) to be able to do contract-related tasks. 

 

 • "Procurement No." only shows matters to be procured through the Government Electronic 
Procurement System (GEPS). 

 

Memo 
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4.2.1 Details of Procurement Information Screen 
Click [Public notice], [Correct], or [Cancel] to display a details screen. 
The content that appears differs according to the button that you click. 

 

No. Item Description 
1 Document of 

procurement 
A link appears. Click to move to the Government Electronic Procurement 
System (GEPS) to be able to download a document of procurement. 

2 Bid Click to move to the Government Electronic Procurement System (GEPS) to 
be able to do bidding tasks. 

 
  

1 

2 


