
システムの操作方法等について、ご不明な点は
以下ヘルプデスクへお問い合わせ下さい。

＜調達ポータルヘルプデスク＞

電話番号 0570-000-683（ナビダイヤル）
03-4332-7803（IP電話等をご利用の場合）

FAX番号 017-731-3352

受付時間 平日 9時00分～17時30分
（国民の祝日・休日、12月29日から1月3日までの年末年始を除く）

フォームでのお問い合わせ
https://www.p-portal.go.jp/pps-web-biz/UZA02/OZA0201

入札説明書や設計書等はオンラインで
ダウンロードできます

○事前登録不要

○システム等のインストール不要

○官署へ出向くことも不要

○インターネット環境（ＰＣ、スマホ等）があれば
どなたでもダウンロード可能

資料をダウンロードする場合は、次の手順で調達ポータルへ
アクセスして下さい。

（調達ポータル）
https://www.p-portal.go.jp/pps-web-biz/

https://www.p-portal.go.jp/pps-web-biz/UZA02/OZA0201
https://www.p-portal.go.jp/pps-web-biz/


調達ポータルへアクセス
https://www.p-portal.go.jp/pps-web-biz/

調達情報検索をクリック

電子調達システム（ＧＥＰＳ）による
入札説明書等のダウンロード方法

https://www.p-portal.go.jp/pps-web-biz/


「公開中の調達案件」を選択

「物品・役務」を選択

「国土交通省」を選択

「選択」をクリックし
機関名・所在地をセット

公開開始日をセットする

「調達情報の検索」を以下の様に選択します

「北海道」を選択

選択を終えたら
「選択」をクリック

件名等を入れて絞り込むことも可能

全て入力したら
「検索」をクリック



該当するものが検索結果として表示されます

目的の案件の「公示本文」をクリックします。

※質問・回答、交付資料の訂正等が行われた案件は
「訂正公告」ボタンも表示されますので、必ず
クリックして、全てダウンロードして下さい。
複数にわたる場合は「訂正公告○」(○は回数)となります。

函館開発建設部 ○○○○保守点検

令和○○年○○月○○日 令和○○年○○月○○日

「調達資料○ダウンロードＵＲＬ＞」をクリックして
案件の詳細を表示します。 ※○は数字

クリックした「公示本文」の詳細が表示されます



「連絡先情報」の入力方法を選択します

ＩＣカードを利用して入力する場合はこちらから

「連絡先情報をはじめから入力する」を選択して「次へ」

函館開発建設部 ○○○○保守点検

「利用者情報」を入力します

※利用者情報は、入札資料を適正に受領したことの確認資料
となりますので、誤入力等により入札資料の受領が確認
できない場合、資格審査における「競争参加資格無」もしく
は「入札無効」となる場合がありますので、ご注意願います。

入力誤りが無いようご注意ください



「利用者情報」の最終確認をします

【重要！】 ここは必ずチェックを入れて下さい！
入札に参加いただく場合は、最新版の資料をダウンロードしていただ
く必要があります。
公告後に、質問・回答や入札資料の追加・変更等が行われた場合、シス
テムより更新通知メールが配信されます。
チェックを入れていない場合、更新通知メールが届きません。
誤ってチェックを外した場合は、必要に応じ、再度ダウンロードを行っ
て下さい。

入力内容に誤りがないか確認の上
「次へ」をクリックする

「ダウンロード」をクリックすると
資料をダウンロードできます。

調達資料一式をダウンロードします

（函館開発建設部 ○○

○○保守点検）.pdf

（函館開発建設部 ○○

○○保守点検）.pdf

開発建設部 ○○○○保守点検）.pdf

開発建設部 ○○○○保守点検）.pdf

函館開発建設部 ○○○○保守点検



留意事項

● 利用者情報は誤りのないよう登録して下さい （５ページ参照）

・利用者情報は、入札資料を適正に受領したことの本人確認資料
・誤入力等により入札資料の適正受領が確認できない場合
「競争参加資格無」、「入札無効」となる場合がある

● 「ダウンロードした案件について訂正・取消が行われた際に更新通知メール
の配信を希望する」に必ずチェックを入れて下さい （６ページ参照）

・入札参加には、最新版資料の受領が必要
・チェックを入れないと、質問・回答や入札資料の追加・変更等時に
メールによる更新通知が届かない
なお、入札書の提出にあたっては、改めて調達ポータルで対象案件を検索し
最新の資料を入手済かを確認して下さい。

● システムの仕様上、資料更新の反映までに時間を要します

「ダウンロードした案件・・・配信を希望する」にチェックを入れた場合に届く
更新通知メールですが、システムの仕様上、メール送信から更新資料が
実際にダウンロード出来るまでには時間を要します（最大３時間程度）
更新通知メール受信後、資料の更新が反映されていない場合は、しばらく
時間をおいてからダウンロードを行って下さい。


