
☆ お知らせ ☆

函館開発建設部のオープンカウンター方式による発注について
見積依頼書等関係資料（公示用設計書、仕様書等）の配布方法が
メールによる配布から、「調達ポータル」のホームページから
直接ダウンロードしていただく方法に変更になります。
※ダウンロードにあたり、事前登録は不要です。

調達ポータル（下記リンクをクリックすると開きます）
https://www.p-portal.go.jp/pps-web-biz/UZA01/OZA0101

作業方法については次ページ以降を参照ください。

見積依頼書等関係資料の
閲覧希望者

函館開発建設部
契約課調達スタッフ

メールで依頼

メールで配布

見積依頼書等関係資料の
閲覧希望者

調達ポータル
（ホームページ）調達ポータルから

直接ダウンロード
（当部への連絡は不要です）

従 来

変更後

変更時期：令和７年１月２７日掲示分より

発注情報については、従来どおり函館開発建設部のホームページで公表します。
函館開発建設部ホームページ（下記リンクをクリックすると開きます）
https://www.hkd.mlit.go.jp/hk/keiyaku/m8lgt80000001avh.html

インターネット環境がない等で直接来庁された場合の対応は、従来どおり紙での配布となります。
※令和７年１月２７日以降はメールによる配布は行いませんので留意願います。

ご不明な点等ございましたら契約課調達スタッフまでお問い合わせ下さい。
電話 ０１３８－４２－７５２５

https://www.p-portal.go.jp/pps-web-biz/UZA01/OZA0101
https://www.hkd.mlit.go.jp/hk/keiyaku/m8lgt80000001avh.html


調達ポータルを開き「調達情報検索」を
クリックします。

調達ポータルからの見積依頼書等（公示用設計書、仕様書等）ダウンロード方法

調達ポータルのアドレス

https://www.p-portal.go.jp/pps-web-biz/UZA01/OZA0101
クリックすると開きます

＜留意事項＞

行っていただける作業は、ダウンロードのみです。
ＧＥＰＳによる見積書の提出には対応しておりません。
入札書等受付開始日時、入札書等受付締切日時、開札予
定日時は、システム上入力必須項目であるため、入力し
ているものです。

ＧＥＰＳにより提出された見積書は、無効とな
りますのでご注意下さい。

https://www.p-portal.go.jp/pps-web-biz/UZA01/OZA0101


「オープンカウンターへの参加募集情報」
にチェックを入れて下さい。

「北海道」にチェックを入れて下さい。

チェックを入れたら
「選択」をクリック

チェックを入れたら
「選択」をクリック

「国土交通省」にチェックを入れて下さい。

※「オープンカウンターへの参加募集情報」が表示されて
いない場合は、▼を押してスクロールしてください。

調達種別、調達機関を選択します

「 」をクリックすると、右の画面が開きます



公開開始日を入力します
※以下の例は２０２４年１２月９日

公開終了日を指定しなければ、公開開始
日以降の全ての案件が表示されます
※当部のオープンカウンター公示日は
原則月曜日です。
公開開始日は、該当する週の月曜日の
日を選択してください。

調達案件名称欄に
【函館】
と入力して下さい。

入力を終えたら
「検索」をクリックして下さい。

公開開始日、調達案件名称を入力します



見積依頼書等を入手する調達案件名称の
「公示本文」をクリックします

【函館】函館開
発建設部本部不
用品処分

【函館】長万部
除雪ステーショ
ン 車庫シャッ
ター修繕

【函館】長万部
除雪ステーショ
ン 薬剤倉庫及
び車庫外壁照明
取替外

【函館】八雲道
路事務所管内
維持機械用夏タ
イヤ購入

【函館】医薬品
（虫さされ薬）
購入

※訂正や質問・回答を行ったものは、
このように「訂正公告」も表示されます
ので、クリックして必ず確認して下さい。

調達案件名称の公示本文ダウンロード

件数が多く、全てが表示されていない場合は
「＜」や「＞」をクリックして他のページも確認
して下さい。

「 」は、ページを１つ戻る

「 」は、最初のページに戻る

「 」は、ページを１つ進む

「 」は、最後のページに進む

ここで調達案件名称を確認します



調達情報の詳細画面が開いたら
「調達資料１ダウンロードＵＲＬ＞」を
クリックします

【函館】八雲道路事務所管内 維持機械用夏タイヤ購入

【函館】八雲道路事務所管内 維持機械用夏タイヤ購入

電子調達システムに登録している場合は
こちらを選択して下さい。 ・・・ 次ページ②

初めての利用の場合はこちらを選んで下さい。
※電子調達システムに登録していない場合は
毎回こちらを選択することになります。

・・・ 次ページ①

選択を終えたら
「次へ」をクリックします



②「電子調達システムに登録している連絡先情報を利用する」を選択した場合

電子証明書種別を選択後「ログイン」をクリックして、選択した
方法により認証を行って下さい。

①「連絡先情報をはじめから入力する」を選択した場合

利用者情報欄（商号又は名称、氏名、電話番号、メールアドレス）を
入力後、「次へ」をクリックして下さい。
※氏名、電話番号、メールアドレスは、連絡がとれるご担当者様のもの
を入力して下さい。

連絡がとれる
ご担当者様のもの



以下の様な場合は、調達ポータルから
通知メールが届きます。

（メール配信による通知）
・公示用設計書、仕様書等の変更
・質問に対する回答を行った場合 など

その際、システムからメールが送信され
ますので、ここには必ずチェックを入れ
て下さい。

※システムからメールが配信された
ときは、変更や質問回答が行われて
いますので、必ず内容をご確認下さい。

○○○○株式会社

△△ △△

1234-56-7890

☆☆☆☆@□□□□.○○.jp



「ダウンロード」をクリックして
ＰＣ等に保存して下さい。

ここに選択した調達案件名称が表示されますので
間違いがないか確認願います。

【函館】八雲道路事務所管内 維持機械用夏タイヤ購入

【函館】八雲道路事務所管内 維持
機械用夏タイヤ購入.pdf

ダウンロードしたファイルは
見積依頼書、公示用設計書等
となります。

各案件への参加にあたり
発注内容、提出を要する
書類、提出期限等につい
ては、ダウンロードした
ファイルをご確認ください。

https://www.p-portal.go.jp/pps-web-
biz/resources/app/html/manuals.html

詳細な操作方法は、調達ポータルの
操作マニュアルページをご覧下さい。

システム操作についてご不明な点がある場合は
下記へお問い合わせください。

調達ポータル・電子調達システムヘルプデスク
・フォームでのお問い合わせ
・電話でのお問い合わせ
0570-000-683（ナビダイヤル）
03-4332-7803（IP電話等をご利用の場合）

・FAXでのお問い合わせ
017-731-3352

受付時間 平日 9時00分～17時30分

https://www.p-portal.go.jp/pps-web-biz/resources/app/html/manuals.html
https://www.p-portal.go.jp/pps-web-biz/resources/app/html/manuals.html
https://www.p-portal.go.jp/pps-web-biz/UZA02/OZA0201

