
（記入例）

施設保全責任者 保全担当者

清掃日 清掃者 場所 清掃方法 良否 備考

○／○ ○○ ○○ １階事務室 外部委託 良

○／○ ○○ ○○ ２階事務室 外部委託 良

○／○ ○○ ○○ 会議室 外部委託 良

○／○ ○○ ○○ １階便所 外部委託 良

○／○ ○○ ○○ ２階便所 外部委託 良

○／○ ○○ ○○ 屋内ねずみ等点検 点検 良

○／○ ○○ ○○ 外部ゴミ捨て場害虫点検 点検 良 ハエ取紙設置

／

／

／

／

／

／

／

／

／

／

／

／

／

／

／

／

／

／

／

／

／

※人事院規則により６ヶ月に１回の大掃除とねずみ等の調査が定められています

○○ ○○

平成○○年度 清掃、ねずみ等防除記録表

○○ ○○


