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申請書のチェックポイント

様
式

正しい申請書様式を使用していますか。

① 「許可申請」、「第３２条」、「許可を申請」のそれぞれを○で囲んでいますか。

② 「新規」「更新」「変更」のうち、該当するどれか１つを○で囲んでいますか。

（新規＝新たに申請する場合、更新＝占用期間が満了する許可を更新する場合、変更＝移設及び数量や構造等に変更が生
じた場合）

「更新」又は「変更」を○で囲んだ場合、前回許可を受けた許可番号を上段に、許可年月日を下段に記載していますか。

③ 窓口に申請書を提出する日を記載していますか。

④ 申請者の住所、会社名、個人名を正しく記載していますか。

⑤ 担当課、担当者、電話番号を記載していますか。

⑥ E-mailは記載していますか（任意）。

⑦ 占用の目的を具体的に記載していますか。

⑧ 路線名は、「一般国道●号」と記載していますか。

占用の場所は、地番（地番がないときは隣接地地先）まで記載していますか。

「車道」「歩道」「その他」のうち、設置する場所として該当するものを○で囲んでいますか。

⑨ 占用物件の名称を記載していますか。

規模を記載していますか。

数量（小数点以下第２位まで）を記載していますか。

⑩ 物件を設置する占用期間を記載していますか。
（道路法では、電気・通信・ガス・上下水道施設等は１０年以内、看板・足場等は５年以内と定められています。）

⑪ 占用物件の種類や材質等の具体的構造を記載していますか。

⑫ 占用物件の設置に係る工事期間を記載していますか。

⑬ 「開削」「推進」「シールド」等掘削の方法などを記載していますか。

⑭ 掘削工事の場合は、「原状復旧」と記載していますか。

⑮ 「位置図」「平面図」「断面図」「交通規制図」などの必要書類を添付し、その具体的な書類名を記載していますか。
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道路占用許可申請書の作成上の注意点
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○申請書様式
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道路占用許可申請書の記載例
＜①看板占用（新規）の場合＞

新規の場合は
記載不要です。

道路占用許可申請書の記載例
＜②工事用足場占用（新規）の場合＞
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地番まで記載
してください。

工事期間を考慮の上、必要最小限度の
占用期間としてください。

看板の占用期間は、最大で５年間です。

ただし、工事規制看板の場合は、工事期
間を考慮し、適切な期間としてください。
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「許可申請」、「第32条」、「許
可を申請」に○をしてください。

「許可申請」、「第32条」、「許可
を申請」に○をしてください。



(1) 位置図

位置図は、国土地理院の地図ほか、
市販の地図、インターネット上での地図等を基に作成し、
申請箇所がどの位置にあるかを示してください。

一般国道○○号 至○○至○○

申請箇所

道路占用許可申請書に係る添付書類作成例
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１ 上下水道管の図面例



(2) 平面図

占用物件が道路地下埋設物の場合は、
縮尺1/500～1/1000の図面を作成してください。
その他の占用物件の場合は、略図で構いません。

新設上水道管
外径Φ○○ L = ○○m

道路占用許可申請書に係る添付書類作成例
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(3) 断面図

占用物件が道路地下埋設物、電柱・電話柱の場合は、
必ず作成してください。
占用物件が電線の添架の場合は、
平面図に路面高を記入した図でも構いません。

管理境界 管理境界

○○m ○○m○○m

○○m

○○m

○○m

道路占用許可申請書に係る添付書類作成例
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道路占用届書の記載例
＜①住所変更を行う場合＞

道路占用届書の記載例
＜②物件の廃止を行う場合＞

北海道札幌市北区×－×

060－○○○

(株)○○組 代表取締役 ×× ××

△△課 ○○ ○○

011－××××－××××

○○ ○ ○

一般国道○号 札幌市中央区△△ー△△

○年○月○日 第□□号

移転に伴い住所が変更となったため

（新） 北海道札幌市北区×－×

（旧） 北海道小樽市○○－○

△年△月△日 変更

該当するものを○で囲
んで下さい。

許可書に記載された占用場所
を記載して下さい。

届け出を提出する直近の許可年月日と
許可番号を記載して下さい。

060－○○○
北海道札幌市北区×－×

(株)○○組 代表取締役 ×× ××

△△課 ○○ ○○

011－××××－××××

○○ ○○ ○○

一般国道○号 札幌市中央区△△ー△△

○年○月○日 第□□号

○月○日付けで物件を撤去したため

該当するものを○で囲
んで下さい。

許可書に記載された占用場所
を記載して下さい。

届け出を提出する直近の許可年月日と
許可番号を記載して下さい。


