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◆納品時チェックシート(工事用)

	検査日
	平成　　年　　月　　日

	工事名
	

	工期
	平成　　年　　月　　日　～　平成　　年　　月　　日

	工事番号
	

	発注者側
	担当者
	

	
	
	

	
	
	

	請負者側
	現場代理人
	

	
	担当者
	

	
	
	

	
	
	

	
	操作補助員
	


1) 電子媒体の確認

	使用媒体
	□問題なし→CD-R(特記仕様書通りの枚数)が納品された

□問題あり(　　　　　　　　　　　　　　　　　　　)

	ラベル
	□問題なし→正しく作成されている

□問題あり(　　　　　　　　　　　　　　　　　　　)


2) ウイルスチェック等

	ウイルスチェックの実施
	□実施できた

□実施できなかった(　　　　　　　　　　　　　　　)

	ウイルスチェックの結果
	□異常なし→ウイルスは検出されなかった

□異常あり(　　　　　　　　　　　　　　　　　　　)

	電子納品チェックシステム等の結果
	□エラーなし

□エラーあり(　　　　　　　　　　　　　　　　　　)


3) フォルダ構成/ファイル名

	電子媒体内のフォルダ構成
	□問題なし→正しく作成されている

□問題あり(　　　　　　　　　　　　　　　　　　　  )

	ファイル名

(命名規則に従っているか)
	□問題なし→正しく作成されている

□問題あり(　　　　　　　　　　　　　　　　　　　)


4) 管理ファイルのデータ項目内容チェック(全部門共通)

	電子納品対象項目
	内容チェックの実施
	内容チェックの結果

	□工事管理ファイル
	□実施できた

□実施できなかった

　   (　　　　　　　　　)
	□正常に作成されていた

□内容に問題があった

　    (　　　　　　　　　　)

	□図面管理ファイル
	□実施できた

□実施できなかった

　   (　　　　　　　　　)
	□正常に作成されていた

□内容に問題があった

　    (　　　　　　　　　　)

	□打合せ簿管理ファイル
	□実施できた

□実施できなかった

　   (　　　　　　　　　)
	□正常に作成されていた

□内容に問題があった

　    (　　　　　　　　　　)

	□施工計画書管理ファイル
	□実施できた

□実施できなかった

　   (　　　　　　　　　)
	□正常に作成されていた

□内容に問題があった

　(　　　　　　　　　　)

	□写真情報管理ファイル
	□実施できた

□実施できなかった

　   (　　　　　　　　　)
	□正常に作成されていた

□内容に問題があった

　    (　　　　　　　　　　)

	□その他管理ファイル
	□実施できた

□実施できなかった

　   (　　　　　　　　　)
	□正常に作成されていた

□内容に問題があった

　    (　　　　　　　　　　)


(官庁営繕部門)
	電子納品対象項目
	内容チェックの実施
	内容チェックの結果

	□工程表管理ファイル
	□実施できた

□実施できなかった

　   (　　　　　　　　　)
	□正常に作成されていた

□内容に問題があった

　    (　　　　　　　　　　)

	□機材関係資料管理ファイル
	□実施できた

□実施できなかった

　   (　　　　　　　　　)
	□正常に作成されていた

□内容に問題があった

　    (　　　　　　　　　　)

	□施工関係資料管理ファイル
	□実施できた

□実施できなかった

　   (　　　　　　　　　)
	□正常に作成されていた

□内容に問題があった

　    (　　　　　　　　　　)

	□検査関係資料管理ファイル
	□実施できた

□実施できなかった

　   (　　　　　　　　　)
	□正常に作成されていた

□内容に問題があった

　(　　　　　　　　　　)

	□発生材関係資料管理ファイル
	□実施できた

□実施できなかった

　   (　　　　　　　　　)
	□正常に作成されていた

□内容に問題があった

　    (　　　　　　　　　　)

	□保全に関する資料管理ファイル
	□実施できた

□実施できなかった

　   (　　　　　　　　　)
	□正常に作成されていた

□内容に問題があった

　    (　　　　　　　　　　)


(機械設備)
	電子納品対象項目
	内容チェックの実施
	内容チェックの結果

	□B実施仕様書管理ファイル
	□実施できた

□実施できなかった

　   (　　　　　　　　　)
	□正常に作成されていた

□内容に問題があった

　    (　　　　　　　　　　)

	□B計算書管理ファイル
	□実施できた

□実施できなかった

　   (　　　　　　　　　)
	□正常に作成されていた

□内容に問題があった

　    (　　　　　　　　　　)

	□B施工図面管理ファイル
	□実施できた

□実施できなかった

　   (　　　　　　　　　)
	□正常に作成されていた

□内容に問題があった

　    (　　　　　　　　　　)

	□B機器図管理ファイル
	□実施できた

□実施できなかった

　   (　　　　　　　　　)
	□正常に作成されていた

□内容に問題があった

　(　　　　　　　　　　)

	□B施工管理記録書管理ファイル
	□実施できた

□実施できなかった

　   (　　　　　　　　　)
	□正常に作成されていた

□内容に問題があった

　    (　　　　　　　　　　)

	□B取扱説明書管理ファイル
	□実施できた

□実施できなかった

　   (　　　　　　　　　)
	□正常に作成されていた

□内容に問題があった

　    (　　　　　　　　　　)

	□D台帳管理ファイル
	□実施できた

□実施できなかった

　   (　　　　　　　　　)
	□正常に作成されていた

□内容に問題があった

　    (　　　　　　　　　　)

	□D実施仕様書管理ファイル
	□実施できた

□実施できなかった

　   (　　　　　　　　　)
	□正常に作成されていた

□内容に問題があった

　    (　　　　　　　　　　)

	□D計算書管理ファイル
	□実施できた

□実施できなかった

　   (　　　　　　　　　)
	□正常に作成されていた

□内容に問題があった

　    (　　　　　　　　　　)

	□D機器図管理ファイル
	□実施できた

□実施できなかった

　   (　　　　　　　　　)
	□正常に作成されていた

□内容に問題があった

　    (　　　　　　　　　　)

	□D施工管理記録書管理ファイル
	□実施できた

□実施できなかった

　   (　　　　　　　　　)
	□正常に作成されていた

□内容に問題があった

　    (　　　　　　　　　　)

	□D取扱説明書管理ファイル
	□実施できた

□実施できなかった

　   (　　　　　　　　　)
	□正常に作成されていた

□内容に問題があった

　    (　　　　　　　　　　)


(電気通信設備)
	電子納品対象項目
	内容チェックの実施
	内容チェックの結果

	□設備図書管理ファイル
	□実施できた

□実施できなかった

　   (　　　　　　　　　)
	□正常に作成されていた

□内容に問題があった

　    (　　　　　　　　　　)


5) 電子データ内容と印刷出力との内容照合チェック(全部門共通)
	電子納品対象項目
	内容照合チェックの実施
	内容照合チェックの結果

	□図面ファイル
	□実施できた

□実施できなかった

　   (　　　　　　　　　)
	□内容に相違はない

□内容に相違があった

　    (　　　　　　　　　　)

	□特記仕様書オリジナルファイル
	□実施できた

□実施できなかった

　   (　　　　　　　　　)
	□内容に相違はない

□内容に相違があった

　    (　　　　　　　　　　)

	□打合せ簿オリジナルファイル
	□実施できた

□実施できなかった

　(　　　　　　　　　)
	□内容に相違はない

□内容に相違があった

　    (　　　　　　　　　　)

	□施工計画書オリジナルファイル
	□実施できた

□実施できなかった

　(　　　　　　　　　)
	□内容に相違はない

□内容に相違があった

　    (　　　　　　　　　　)

	□その他オリジナルファイル
	□実施できた

□実施できなかった

　   (　　　　　　　　　)
	□内容に相違はない

□内容に相違があった

　    (　　　　　　　　　　)


(官庁営繕部門)
	電子納品対象項目
	内容照合チェックの実施
	内容照合チェックの結果

	□工程表ファイル
	□実施できた

□実施できなかった

　   (　　　　　　　　　)
	□内容に相違はない

□内容に相違があった

　    (　　　　　　　　　　)

	□機材関係資料ファイル
	□実施できた

□実施できなかった

　   (　　　　　　　　　)
	□内容に相違はない

□内容に相違があった

　    (　　　　　　　　　　)

	□施工関係資料ファイル
	□実施できた

□実施できなかった

　   (　　　　　　　　　)
	□内容に相違はない

□内容に相違があった

　    (　　　　　　　　　　)

	□検査関係資料ファイル
	□実施できた

□実施できなかった

　   (　　　　　　　　　)
	□内容に相違はない

□内容に相違があった

　    (　　　　　　　　　　)

	□発生材関係資料ファイル
	□実施できた

□実施できなかった

　   (　　　　　　　　　)
	□内容に相違はない

□内容に相違があった

　    (　　　　　　　　　　)

	□保全に関する資料ファイル
	□実施できた

□実施できなかった

　   (　　　　　　　　　)
	□内容に相違はない

□内容に相違があった

　    (　　　　　　　　　　)


(機械設備)
	電子納品対象項目
	内容照合チェックの実施
	内容照合チェックの結果

	□B実施仕様書ファイル
	□実施できた

□実施できなかった

　   (　　　　　　　　　)
	□内容に相違はない

□内容に相違があった

　    (　　　　　　　　　　)

	□B計算書ファイル
	□実施できた

□実施できなかった

　   (　　　　　　　　　)
	□内容に相違はない

□内容に相違があった

　    (　　　　　　　　　　)

	□B施工図面ファイル
	□実施できた

□実施できなかった

　   (　　　　　　　　　)
	□内容に相違はない

□内容に相違があった

　    (　　　　　　　　　　)

	□B機器図ファイル
	□実施できた

□実施できなかった

　   (　　　　　　　　　)
	□内容に相違はない

□内容に相違があった

　    (　　　　　　　　　　)

	□B施工管理記録書ファイル
	□実施できた

□実施できなかった

　   (　　　　　　　　　)
	□内容に相違はない

□内容に相違があった

　    (　　　　　　　　　　)

	□B取扱説明書ファイル
	□実施できた

□実施できなかった

　   (　　　　　　　　　)
	□内容に相違はない

□内容に相違があった

　    (　　　　　　　　　　)

	□D台帳ファイル
	□実施できた

□実施できなかった

　   (　　　　　　　　　)
	□内容に相違はない

□内容に相違があった

　    (　　　　　　　　　　)

	□D実施仕様書ファイル
	□実施できた

□実施できなかった

　   (　　　　　　　　　)
	□内容に相違はない

□内容に相違があった

　    (　　　　　　　　　　)

	□D計算書ファイル
	□実施できた

□実施できなかった

　   (　　　　　　　　　)
	□内容に相違はない

□内容に相違があった

　    (　　　　　　　　　　)

	□D機器図ファイル
	□実施できた

□実施できなかった

　   (　　　　　　　　　)
	□内容に相違はない

□内容に相違があった

　    (　　　　　　　　　　)

	□D施工管理記録書ファイル
	□実施できた

□実施できなかった

　   (　　　　　　　　　)
	□内容に相違はない

□内容に相違があった

　    (　　　　　　　　　　)

	□D取扱説明書ファイル
	□実施できた

□実施できなかった

　   (　　　　　　　　　)
	□内容に相違はない

□内容に相違があった

　    (　　　　　　　　　　)


(電気通信設備)
	電子納品対象項目
	内容照合チェックの実施
	内容照合チェックの結果

	□設備図書ファイル
	□実施できた

□実施できなかった

　   (　　　　　　　　　)
	□内容に相違はない

□内容に相違があった

　    (　　　　　　　　　　)


6) CD-Rラベルへの署名 / 電子媒体納品書の受領

	CD-Rラベルへの署名
	□発注者は内容の確認後、CD-Rラベルへ署名を行う

	電子媒体納品書の受領
	□請負者は署名・捺印した電子媒体納品書を提出する


7) その他
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