
別紙４                                                                

                                         

自動車修繕等単価契約検査実施手順書 

 

 

 検査職員は、発注書（追加分を含む。）（共通仕様書に定める様式。以下同じ。）ごとに、以下

に掲げる事項を確認し、別紙５「自動車修繕等完了確認チェックリスト」に基づき、検査を実施す

ること。 

 

１ 作業の履行確認 

 (1) 発注書と自動車修繕等完了届（共通仕様書に定める様式。以下同じ。）及び自動車修繕等完 

  了届内訳書（共通仕様書に定める様式。以下同じ。）との整合確認 

 (2) 作業確認調書（プロセス確認用）（共通仕様書に定める様式。以下同じ。）と自動車修繕等

完了届及び自動車修繕等完了届内訳書との整合確認 

 (3) 記録写真（動画による記録を含む。（共通仕様書で定める様式。以下同じ。））と自動車修

繕等完了届及び自動車修繕等完了届内訳書との整合確認 

 

２ 部品の確認  

 (1) 作業内容との整合確認 

 (2) 作業確認調書（プロセス確認用）と自動車修繕等完了届及び自動車修繕等完了届内訳書との 

  整合確認 

 (3) 記録写真（動画による記録を含む。）と自動車修繕等完了届及び自動車修繕等完了届内訳書 

  との整合確認 

 (4) 数量の確認 

 

３ 材料等の補給・交換の確認 

 (1) 作業内容との整合確認 

 (2) 作業確認調書（プロセス確認用）と自動車修繕等完了届及び自動車修繕等完了届内訳書との 

  整合確認 

 (3) 記録写真（動画による記録を含む。）と自動車修繕等完了届及び自動車修繕等完了届内訳書 

  との整合確認 

 (4) 数量の確認 

 

４ 協議内容の確認  

  協議書に記載している協議事項について、協議内容の妥当性を確認 

 

５ その他 

 （１）写真撮影基準を満足しない事実が確認された場合は、該当箇所の「重点目視確認」及び「動 

  作確認」にて履行確認を行う。履行確認が困難な場合は、修補指示を行う。 



別紙５

１．作業の履行確認

○発注書（当初・追加）と修繕内容の整合性を確認した。

○労務工数が適正であること、労務単価が契約単価と等しいことをを確認した。

○発注書・作業確認調書と完了届及び完了内訳書との修繕内容の整合性を確認した。

○修繕を実施した労務内容について

　・車両・現物を目視し、修繕の履行を確認した。

　・記録資料（点検整備記録簿等）により修繕の履行を確認した。

　・記録写真（動画による記録を含む。）により修繕の履行を確認した。

２．部品の確認

○部品値引き率が契約と等しいこと、単価が価格証明証等と等しいことを確認した。

○作業確認調書と完了届及び完了内訳書との整合性を確認した。

○交換した部品について

　・車両・現物を目視し、交換部品の履行を確認した。

　・記録資料（点検整備記録簿等）により交換部品の履行を確認した。

　・記録写真（動画による記録を含む。）により交換部品の履行を確認した。

３．材料等の補給・交換の確認

○材料が契約単価と等しいことを確認した。

○作業確認調書と完了届及び完了内訳書との整合性を確認した。

○交換した材料等について

　・車両・現物を目視し、材料等の補給・交換の履行を確認した。

　・記録資料（点検整備記録簿等）により材料等の補給・交換の履行を確認した。

　・記録写真（動画による記録を含む。）により材料等の補給・交換の履行を確認した。

４．協議内容の確認

○協議内容の妥当性を確認した。

５．その他

○自動車重量税が自動車検査証の金額と等しいことを確認した。

○輸送が発注書（当初・追加）と整合が取れていること、契約単価と等しいことを確認した。

○写真撮影基準に習い、記録写真の整合性を確認した。

○保管証について

　・発注書（当初・追加）の履行期間内に受取、引渡を実施していることを確認した。

　・受取時、引渡時の走行距離等が記入されていることを確認した。

○必要な書類は揃っていることを確認した。

（主任）監督員

令和 年 月 日

上記事項について、確認を実施した。 （氏名）

施設整備課

令和 年 月 日

上記事項について、審査を実施した。 （氏名）

検査職員

令和 年 月 日

上記事項について、検査を実施した。 （氏名）

検査職員

施設整備課 検査職員

施設整備課 検査職員

施設整備課 検査職員

施設整備課

施設整備課

検査職員

(主任)監督員

(主任)監督員

自動車修繕等完了確認チェックリスト

件名

管理番号

(主任)監督員

令和　　年　　月　　日～

機械名

整理番号 令和　　年　　月　　日

(主任)監督員

(主任)監督員

規格

 NO.      - 期間



別紙５

⊿⊿道路事務所維持用機械修繕単価契約

１．作業の履行確認

○発注書（当初・追加）と修繕内容の整合性を確認した。

○労務工数が適正であること、労務単価が契約単価と等しいことをを確認した。

○発注書・作業確認調書と完了届及び完了内訳書との修繕内容の整合性を確認した。

○修繕を実施した労務内容について

　・車両・現物を目視し、修繕の履行を確認した。

　・記録資料（点検整備記録簿等）により修繕の履行を確認した。

　・記録写真（動画による記録を含む。）により修繕の履行を確認した。

２．部品の確認

○部品値引き率が契約と等しいこと、単価が価格証明証等と等しいことを確認した。

○作業確認調書と完了届及び完了内訳書との整合性を確認した。

○交換した部品について

　・車両・現物を目視し、交換部品の履行を確認した。

　・記録資料（点検整備記録簿等）により交換部品の履行を確認した。

　・記録写真（動画による記録を含む。）により交換部品の履行を確認した。

３．材料等の補給・交換の確認

○材料が契約単価と等しいことを確認した。

○作業確認調書と完了届及び完了内訳書との整合性を確認した。

○交換した材料等について

　・車両・現物を目視し、材料等の補給・交換の履行を確認した。

　・記録資料（点検整備記録簿等）により材料等の補給・交換の履行を確認した。

　・記録写真（動画による記録を含む。）により材料等の補給・交換の履行を確認した。

４．協議内容の確認

○協議内容の妥当性を確認した。

５．その他

○自動車重量税が自動車検査証の金額と等しいことを確認した。

○輸送が発注書（当初・追加）と整合が取れていること、契約単価と等しいことを確認した。

○写真撮影基準に習い、記録写真の整合性を確認した。

○保管証について

　・発注書（当初・追加）の履行期間内に受取、引渡を実施していることを確認した。

　・受取時、引渡時の走行距離等が記入されていることを確認した。

○必要な書類は揃っていることを確認した。

（主任）監督員

令和 ○ 年 ○ 月 ○ 日

上記事項について、確認を実施した。 （氏名） 開発　太郎　（記名）

施設整備課

令和 ○ 年 ○ 月 ○ 日

上記事項について、審査を実施した。 （氏名） 開発　太郎　（記名）

検査職員

令和 ○ 年 ○ 月 ○ 日

上記事項について、検査を実施した。 （氏名） 開発　三郎　（記名）

自動車修繕等完了確認チェックリスト

件名

機械名 除雪トラック 規格 10tIGS 管理番号 25-2110

(主任)監督員 施設整備課 検査職員

✔ ✔

整理番号 期間 令和 ○年 ○月 ○日 ～ 令和 ○年 ○月 ○日

✔ ✔

✔ ✔

✔ ✔ ✔

施設整備課 検査職員

✔ ✔

✔ ✔ ✔

(主任)監督員

✔ ✔

✔ ✔

施設整備課 検査職員

✔ ✔

✔ ✔ ✔

(主任)監督員

検査職員

✔ ✔

施設整備課 検査職員

(主任)監督員

(主任)監督員

✔

 NO.      -〇〇-〇

✔

✔

✔ ✔

✔ ✔

施設整備課


